文藻外語大學「參與證明」與「研習證書」製發說明

【「參與證明」自活動會議管理系統產出】
本校【活動/會議管理系統】自101年1月2日起上線運作，藉由此管理平台可統整校內辦理之各項教職員工參與會議及活動的情況，並產出電子證書(參與證明)。此系統同時開放在校生可以《單一簽入》帳密登入使用(無須另申請會員帳號)。校外人員擬報名參加各單位辦理之校內活動時，則須先於系統中註冊，取得會員帳號後登入使用，會後仍統一發以電子式【參與證明】。
· (本系統因尚未與學生歷程系統結合，故所產出的學生參與證明僅存在於系統中，學生可登入系統下載)。

· 校外人員之參與證明亦存在於系統中，請以會員帳密登入系統下載。
承辦同仁需於活動前將該次會議或活動資訊建置於系統中，並於會(活動)後完備各項記錄並向管理單位(秘書室)提出將教職同仁參與情況匯入個人歷程系統中申請，以完備教職同仁參與各項會議及活動之紀錄。
【參與證明】或【研習證書】使用說明
◎ 原則上，各單位辦理之校內活動，其參與證明統一以【電子證書】方式發出，並由承辦單位主管簽證。特殊原因致無法由系統產出者，可發給紙本，但其格式仍應與【電子證書】相同，並由承辦單位主管簽證。
◎  若各單位舉辦之活動屬全國性、區域性或國際性活動者，可視需要，統一以校長名義製發紙本【研習證書/或參與證明】，並依本校用印程序提出申請。※承辦單位可協助將所製發之紙本【研習證書/或參與證明】掃描後上傳於活動會議管理系統中，藉由系統功能再協助校內教師將參與資訊匯入教師個人專業發展歷程中。
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